
Schindler steht für Mobilität. Mobilität braucht Profis.
Verstärken Sie unser Team in Ebikon:

Personalsachbearbeiter/in

Dr. Schmidt & Partner GmbH
Sebastian Hergott
St. Niklausenstrasse 108
6047 Kastanienbaum (Luzern)
karriere@drsp.ch

www.schindler.com

Schindler bewegt täglich mehr als 900 Millionen Menschen auf der
ganzen Welt – mit Aufzügen, Fahrtreppen und innovativen Mobili -
täts lösungen. Hinter diesem Erfolg stehen rund 44’000 Mitarbei tende
in über 100 Tochtergesellschaften auf allen Kontinenten.

Die Schindler Management AG steuert die konzernweiten Aktivi -
täten von Schindler.  

Mobilität ist das Ziel
Unterstützen Sie in unserer Konzernzentrale sämtliche Aufgaben des Personal -
managements der Corporate Functions mit folgenden Schwerpunkten: 
- Verantwortliche Administration der Eintritts-, Übertritts-, Austritts- und Pensio -

nierungsprozesse sowie Durchführung von Ein- und Austrittsgesprächen
- Organisation internationaler Transfers sowie Betreuung von In- und Expats
- Anlaufstelle der Mitarbeitenden bei allen Fragen zum Arbeitsverhältnis
- Koordination ausgelagerter Aufgabenbereiche (Arbeits- und Zwischen zeug -

nisse, Gehaltswesen/Datenmanagement)
- Kontrolle und Kontierung von Rechnungen
- Verfassen von Stelleninseraten
- Administrativer Support bei der jährlichen Salär- und Mitarbeitergesprächs -

runde
- Ggf. weitere Spezialisierungen (z.B. Key-User für HR-Applikationen)

Mobilität braucht Sie
Sie sind eine teamfähige, initiative und kommunikative Persönlichkeit mit
hoher Leistungsbereitschaft und Kundenorientierung und verfügen über:
- Kaufmännische Ausbildung mit HR-Weiterbildung
- Mind. 3 Jahre umfassende Expertise im Personalwesen
- Idealerweise internationale Erfahrung in einer Matrixorganisation und mit

internationalen Transfers
- Sehr gutes Deutsch und Englisch in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit HR-relevanten IT-Anwendungen, insb. SAP und Excel

Interessiert? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs- 
unter lagen mit Angabe der Kennziffer 127-10 an die von uns 
beauftragte Personalberatung:


